Die ZOLLERN-Unternehmensgruppe
zahlt zu den altesten Familienunternehmen
in Deutschland. In den Geschaftsfeldern
Antriebstechnik, Feinguss, Sandguss und
Schmiede sowie Stahlprofile entwickeln und

fertigen rund 2.000 Mitarbeiter erstklassige Produkte
und bieten Lésungen fur unterschiedliche Branchen.
Mit mehreren Standorten in Europa, Nord-Amerika und
Asien ist ZOLLERN weltweit aktiv.

In unserem ZOLLERN Servicebereich Personal am Standort Laucherthal ist zum 01. Januar 2025 oder
gegebenenfalls friiher folgende Stelle zu besetzen:

Assistenz Personalleitung / Personalsachbearbeiter (m/w/d)

Hauptaufgabengebiet:

e Unterstlitzung Personalleitung in allgemeiner Administration und Koordination von Terminen

e Erster Ansprechpartner fiir alle anfallenden internen und externen allgemeine Anfragen

e QOperative Personalsachbearbeitung inkl. Bewerbermanagement fir festgelegten
Betreuungsbereich von der Einstellung bis zum Austritt inkl. Vertrags- und Zeugniserstellung
sowie Personalaktenpflege

e Erstellung und Bearbeitung allgemeiner Mitarbeiterkorrespondenz, wie z. B. Vertragsande-
rungen, Bescheinigungen

e Erfassung und Pflege der Personalstammdaten in SAP-HR

e Korrespondenz und Kommunikation mit Behérden und anderen externen Stellen

Voraussetzungen:
o Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung bevorzugt mit entsprechender
Weiterqualifizierung im Personalbereich
Erste Berufserfahrung in der Personalabteilung erforderlich
Sicheres Auftreten und gute kommunikative Fahigkeiten
Sehr gute MS-Office-Kenntnisse
SAP-Kenntnisse von Vorteil
e Englischkenntnisse notwendig

Wenn Sie interessante Aufgaben und einen Arbeitgeber suchen, der Ihre Leistungen und lhr Engage-
ment honoriert, dann sind Sie bei ZOLLERN genau richtig. Wir bieten Ihnen die solide Basis eines
Traditionsunternehmens und die Modernitat einer internationalen Unternehmensgruppe in einem an-
spruchsvollen technologischen Umfeld. Bewerben Sie sich und starten Sie mit uns in eine erfolgreiche
Zukunft.
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